Gestio de beques
INIREC

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Campus d’Excel-léncia Internacional




Y 4
UNIVERSITAT POLITECNICA I d
DE CATALUNYA naex
BARCELONATECH

Campus d’Excel-lencia Internacional

= Objectiu del document

" Procés i duracio

= Moduls de I'aplicatiu

= Condicions clau

= Avantatges de l'aplicatiu

= Annex. Guia d’'us de l'aplicatiu per al PDI



_______________________________________________________________
@ e OLTECNIcA Objectiu del document
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= | ’objectiu d’'aquest document és servir de guia breu per a
la gestio de les beques d’iniciacio a la recerca per part del
professorat i del personal de suport de la seva unitat.

*= Tota la informacio disponible es troba a la
web del Talent Hub, raco del gestor (condicions,
incompatibilitats, bases i enlla¢ directe a I'aplicatiu).

= |’enllac directe a I'aplicatiu és:
https://millot.upc.edu/BEC/opcionsBeques



https://talenthub.upc.edu/en/jobs/r0-predoctoral/beques-diniciacio-a-la-recerca-inirec-2025
https://portal.personal.upc.edu/ca/gestor-a
https://millot.upc.edu/BEC/opcionsBeques

-
@ Procés i duracio

Campus d’Excel-léncia Internacional

Actors que intervenen i llegenda: / | Estudiant

Fases del procés:

Inscripcio

Creacio / revisio

. . Resolucioé
. s . . Publ f
SR et convocatoria T
convocatoria (Professor Departament (Servei de e (Serveide
Responsable) Personal) Personal)
Duracié aproximada* per fases i total:
1 - 3 dies 2 - 5 dies 5-10 dies 2 -5 dies 2 - 5 dies

12 - 25 dies

T

Duracié aproximada*: s’estableix per cada fase una estimacio de la duracié promig, que en cap cas és condicionada per
I'aplicatiu.
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Moduls de I’aplicatiu

Fase del
procés:

Modul a
utilitzar:

Enllag
disponible a:

‘Creaold: ! ravicky

Ganerasid col-Tieted Autortzaoie:
sok-lloltud oonyopettne

sonwonataria |Frofeccor Dapartament
Rezponcable)

=
0=

0=

Gestiod de convocatories

Els Ajuts d'Iniciacié a la Recerca requereixen ser gestionats a
través d'una convocatoria. Aquest modul permetra la creacié de
la convocatoria per part del professor/a responsable o personal
de suport de Ia seva unitat i la gestio de les autoritzacions per
part del mateix i del director/a de la unitat.

Web del Talent Hub

Web UPC, Beques i Ajuts

Portal per al personal gestor

Publicacié de convocatories

Gestid de la publicackd de convocatines Penodes dinscripeid |

pruibsic ac

1 Eervel de
Parsanal)

Web del Talent Hub

Web UPC, Beques i

Ajuts

Portal per al personal

gestor

Incoripsia

Llista de
convocatories
obertes
disponible a
I'accedira
lenllag

* Convocatories

FRecoluold

guanyeder |

i i oontractanle:
guanyador (PDI} (E=reel do
Perconal}

[ 204
LA

Resolucié de convocatories

Aquest modul permet al professor/a responsable consultar els
candidats inscrits en una convocatéria, valorar els curriculums i
seleccionar el guanyador

Web del Talent Hub

de beques
d'iniciacio
alarecerca

+ Web UPC

Beques i
Ajuts

Web UPC, Beques i Ajuts

Portal per al personal gestor



https://talenthub.upc.edu/en/jobs/r0-predoctoral/beques-diniciacio-a-la-recerca-inirec-2025
https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/beques-per-a-estudis/BequesEstudi/ajutsinirec
https://talenthub.upc.edu/en/jobs/r0-predoctoral/beques-diniciacio-a-la-recerca-inirec-2025
https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/beques-per-a-estudis/BequesEstudi/ajutsinirec
https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/beques-per-a-estudis/BequesEstudi/ajutsinirec
https://portal.personal.upc.edu/ca/gestor-a
https://portal.personal.upc.edu/ca/gestor-a
https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/becList
https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/becList
https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/becList
https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/becList
https://talenthub.upc.edu/en/jobs/r0-predoctoral/beques-diniciacio-a-la-recerca-inirec-2025
https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/beques-per-a-estudis/BequesEstudi/ajutsinirec
https://portal.personal.upc.edu/ca/gestor-a
https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/beques-per-a-estudis/BequesEstudi/ajutsinirec
https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/beques-per-a-estudis/BequesEstudi/ajutsinirec
https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/beques-per-a-estudis/BequesEstudi/ajutsinirec
https://portal.personal.upc.edu/ca/gestor-a
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= Addicionalment a les bases, recordeu que:
*  Només es podran crear convocatories per a projectes que admetin beques.
* Per a autoritzar la convocatoria cal que la disponibilitat del grup cobreixi el cost de la beca.
« Per a publicarla convocatoria, caldra que hi hagi fons al projecte que la financia.

+ La dedicacio, ha de ser de minim 5 hores setmanals i maxim 20 hores setmanals, en trams de 5hs
(és a dir, la dedicacio només podra ser de 5hs, 10hs, 15hs o 20hs setmanals).

 La durada minima de la beca és de 3 mesos i la maxima de 24 mesos.

* L’import mensual sera proporcional a la dedicacio, establint com a import maxim 577,5€ o
1.100€. Aixi, per a una dedicacié de 20hs, I'import no podra ser inferior a 577,50€, ni superior a
1.100€. De igual manera, per a una dedicacio de 5hs, I'import no podra ser inferior a 144,38€, ni
superior a 275€, d'acord amb la seguent taula:

Hores/dedicacié Proporcié Proporcié
a 577,50€ a 1.100€

05hs 144,38€ 275€

10hs 288,75€ 550€

15hs 433,13€ 825€

20hs 577,50€ 1.100€

* L’estudiant haura d’estar matriculat en estudis de grau o master a la UPC

« Enla data d’inici de la beca tingueu en compte el temps necessari per a la resolucié. La data limit
per resoldre una convocatoria si es desitja que el becari s’incorpori en el mes en curs ve fixada pel
calendari de ndémina.
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@ UNIVERSITAT POLITEGNICA Condicions clau
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Actualment I'aplicatiu només cobreix les noves convocatories. Les prorrogues
s’hauran de tramitar a través de la seu electronica.

El professor responsable de la unitat podra crear noves convocatories o
modificar i autoritzar les que crei el personal de suport de la seva unitat.
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= Eliminacidé del paper i, per tant, dels errors que pot produir
I'emplenament manual.

= Visualitzacio per part de tots els agents implicats del procés de
tramitacié d’'una convocatoria de beca.

=  Ampliacio de les prestacions al PDI gracies a la automatitzacio
del procediment.

= |dentificacio dels projectes dels quals és responsable el PDI que
autoritza el pagament.

= Autoritzacié economica on line de la disponibilitat del projecte.
= Workflow d’autoritzacions.

= Inscripcid on line dels estudiants a les convocatories i
validacio on line de la seva matricula.

= Autoemplenament dels estudis i les dades personals de
I'estudiant quan fa la inscripcid



ANNEX.

Guia d’us de I'aplicatiu per al PDI
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Gestio de convocatories

La pantalla d’inici a I'aplicacié per al PDI disposa de 2 opcions:

- Gestié de convocatories
- Resolucié de convocatories.

OF GATALUNYA
BARCELONATECH

Contacte Inici cnstina.sol -

Gestio de convocatories

Els Ajuts d'hniciaci a la Recerca requersixen ser gestionats a
través duna convocatdria. Aquest madul permetrd la creaci de la
convocataria per part del professoria responsable o personal de
suport de la seva unitat ila gestid de les autoritzacions per part del
mateix | del director/a de la unitat

Resoluci¢ de convocatories

Aquast mbdul permet al professor/a responsable consultar els
candidats inscrits en una convocatoria, valorar els curriculums i
seleccionar el guanyador.

Seleccionem aquesta opciod per crear noves convocatories o actualitzar les existents
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© Convocatories de beques
d'iniciacio a'la recerca

TOTS ELS ESTATS | TOTS ELS SOL LICITANTS Cerca Inicialitza

s de beques
Per crear una nova convocatoria (ho pot fer

el professor responsable o el personal de

suport de la seva unitat):

Responsable Data de

Codi Sol-licitant Estat Responsable beca iy e Accions
umitat creacio
PEMDENT . =
216 ; . PROFESSOR i (nomi 16{/02/2016 @ ® p
(nom i cognoms) A (nom i cognoms) cognoms) § !
i PENDENT (nomii i
. . 215 (nom i cognoms)  proFessOR ; 16/02/2016 p
Per modificar una de les existents RESPONSABLE (nomicognoms)  cognoms) g u
(visualitzar, editar, eliminar): (nomi F)
214 (nomicognoms) = PUBLICADA (nom i cognoms) cognoms) 1670212016 p Q =
. PENDENT . (nom i
(nom i cognoms) - - (nom i cognoms) - 1022 p —|
213 RESPONSABLE 15/02/2016
e e it I coghoms) ﬁ ES
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Per crear una nova convocatoria cal informar
els camps necessaris i desar. En desar, el
workflow de validacions informara per correu
electronic als responsables d’autoritzar la
convocatoria.

Si la convocatoria ha estat creada pel
professor responsable, I’haura de validar el
director del departament. Si la convocatoria ha
estat creada pel personal de suport del
departament, abans del director I’haura
d’autoritzar el professor.

Un cop autoritzada, el Servei de Personal
procedira a la publicacié de la convocatoria i
s’obrira el periode d’inscripcions dels
estudiants.

Nova convocatoria

Dades de la convocatoria

Data sol-licitud

28/05:2018

Sol-licitant
(nom i cognoms)
Responsable de la convocatdria

CERQUI UN RESFONSABLE PER A LA CONVOCATORIA

Responsable de la unitat

Responsable de la unitat
Codi Unitat
Codi unitat

Proposta d'inici de |la beca

Import mensual

Import mensual

Projecte

Altres dades de la convocatdria

Tipus

Iniciacid a la recerca

Adreca electronica del responsable

Adreca elecronica del responsatble de la convocatoria

Adreca elactranica del responsable de la unitat

Adreca electronica del responsable de la unitat
Descripcid
Desoipoio de la unitat

Proposta de fi de la baca

Dedicacid setmanal

1 hota |E|
=]

Podeu indicar en aguest apartat alires dades especifigues de |a convocstonia gue seran publicades amb el perfil, com per exemple, la

ponderacit de cadascin dels apartats

| Activitat dlniciacié a la recerca que realitzara el becari o la becaria L+ |

| Competéncies genériques UPC a assolir durant la beca (marqueu com a minim una) [+

| Coneixements especifics

£ Tornar a la llista DESAR LES DADES »

o |
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e Contacte Inict cnstinga.sol -

=4

Convocatories de beques

Gestio de convocatories Resoluci¢ de convocatories
Aquest madul permet al professor/a responsable consuttar els
candidats inscrits en una convocatbria, valorar els curriculums i
seleccionar &l guanyador.

Els Ajuts d'niciacio a la Recerca requereixen ser gestionate a
través duna convocatdria. Aquest madul permetrd la creaci de la
convocataria per part del professoria responsable o personal de
suport de la seva unitat ila gestid de les autoritzacions per part del
mateix | del director/a de la unitat.

Seleccionem aquesta opcid per avaluar els candidats i
resoldre el guanyador un cop ha finalitzat el periode

d’inscripcio.
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En accedir a aquest apartat disposem del llistat de convocatories, a les quals es pot accedir per valorar els estudiants.

Llista de convocatories oberies

Inic Fi z .
Campus R g S Uinitat Responsable Guanyador Accions
IMSCripoo INSCripco
Eg':;“ﬁ 31/03/2016 08/04/2016 ENG.ELECTRONICA (nom i cognoms)
Egm“'s 01/02/2016 17/02/2016 ENG.ELECTRONICA (nom i cognoms) (nom i cognoms) Veure ¥»

Des del detall de la convocatoria, accedim al llistat d’estudiants inscrits. Per puntuar-los, cal accedir al detall de I'estudiant

Resolucio de convocatories

Data d'inscripcio Nom Curriculum Guanyador Puntuacio
17/05/2016 (nom i cognoms) V 50
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ 19
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ 7

( Tornar a la llista + Resolta



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Campus d’Excel-léncia Internacional

Per avaluar un candidat cal informar Experiéncia professional i/o personal que em permetran desenvolupar les tasques d'iniciacic a

cadascun dels criteris seglients i la UPC
assignar-los una puntuacio.

Des del detall de cada estudiant es pot -
indicar si n’és el guanyador o no. _“'E'““‘“ oo[z]

| Nivell dassoliment que actualment tinc de les competéncies genériques de la UPC

NO esta permés avaluar candidats Vaieracié. | oo
que no hagin complimentat, de
manera correcte cadascun dels
criteris establerts.

Coneixements especifics

Valoracio oo |Z|

Altres merits

Valoracio oo IZI

i) ATEMCIO: aguest e=tudiant, en realtzar la inscripcid, no consta matriculat al =iztema d'informacio (PRISMA). En cas de guanyar la convocatdria, haura
d'aportar la documentacio acreditativa d'estar matriculat.

Guanyador

Guanyador Clic per modificar

4 Tornar a la llista ACTUALITZAR LES DADES »
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Resolucio de convocatories

Data d'inscripcio Nom

Curriculum Guanyador Puntuacio
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ \/ 20
17/05/2016 (nomi cognoms) Veure ¥ 19
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ 7

( Tornar a la llista + Resolta

Quan es tanca el periode d’inscripcié d’estudiants i el professor finalitza la seva valoracié assignant un guanyador, el Servei
de Personal procedeix a la publicacié del guanyador i la seva contractacio.
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